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D.           
Sevilla,       
 
Estimado Sr.  

 
Desde el Equipo de Gobierno de la Universidad de Sevilla se tiene el 

compromiso de promover la seguridad y salud con sus empleados públicos y en 
general con toda la comunidad universitaria y las personas de empresas externas que 
de forma habitual trabajan en sus instalaciones o nos visitan. En esa línea de actuación, 
el Centro               tiene redactado un Plan de 
Autoprotección y para comprobar que el sistema de acciones y medidas preventivas 
establecidas en el mismo, son efectivas, debe de procederse a su implantación, lo que 
implica un conjunto de acciones en colaboración con la comunidad universitaria y las 
empresas externas que tienen ubicación en este edificio.  

El Real Decreto 393/2007 de 23 de marzo por el que se aprueba la Norma 
Básica de Autoprotección de los centros, establecimientos y dependencias dedicados 
a actividades que puedan dar origen a situaciones de emergencia establece en el 
artículo 4.1. “que los titulares de distintas actividades… que se encuentren 
físicamente en los centros,… deben disponer de un plan de autoprotección,… 
debiendo elaborar, implantar e integrar sus planes con su propios medios o 
recursos”. En el artículo 4.1, establece “que en los centros… se podrá admitir un plan 
de autoprotección integral único, siempre que se contempla todos los riesgos 
particulares de cada una de las actividades que contenga”. 

 
Con base en lo expuesto le solicitamos que nos comunique a la mayor 

brevedad posible si va a entregar su propio Plan de Autoprotección o bien va a 
comunicar las actividades que realiza y se adhiere al Plan de Autoprotección del 
Centro al que queda vinculado. 
  

 
Reciba un cordial saludo. 

 
 
 

 Fdo.:        
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PLANIFICACIÓN DE SIMULACRO 

LUGAR:        

DÍA:    /      / 20   HORA:   :   

NATURALEZA Y LOCALIZACIÓN DEL ACCIDENTE / INCIDENTE  
Tipos de accidentes e incidentes que pueden ocurrir: 

ACCIDENTES 
 Fuego sin riesgo de explosión 
 Fogonazo de gas inflamable 
 Charco de líquido inflamable 
 Explosiones  
 Nubes de gases tóxicos 
 Derrames nocivos 

INICIDENTES 
 Comunicación de amenaza de bomba 

 Fenómenos naturales:   Terremoto 
         Inundación 
         Rayo 
         Huracán 
         Tornado 

DETECTADA POR:         

CONATO 
 

EMERGENCIA PARCIAL 
 

EMERGENCIA GENERAL 
 

NIVEL DE SIMULACRO* 

I  II  III  

EVACUACIÓN PARCIAL  EVACUACIÓN TOTAL  

LA EMERGENCIA OBLIGA A LA PARALIZACIÓN DE LA ACTIVIDAD: 
SI PARCIAL  SI TOTAL  NO  

PLAN DE ACTUACIÓN: 
 HUMANOS: 
  CCE 
  CCI 
  EAE 
  EPI 
  ESI 

 TÉCNICOS:  
  CENTRAL DE ALARMA  
  DETECTOR DE HUMO/GASES 
  PULSADOR DE ALARMA 
  TELÉFONO 
  MEGÁFONO 

EXTERNOS: 
  BOMBEROS 
  EPES (061) 
  POLICIA LOCAL 
  POLICIA NACIONAL 
  PROTECCIÓN CIVIL 

ANALIZAR PUNTOS CRÍTICOS DE EVACUACIÓN:       

(*) 
- Nivel I: aquel que se controla con medios internos. 
- Nivel II: aquel en el que se solicita ayuda exterior de bomberos. 
- Nivel III: aquel en el que se solicita ayuda de bomberos y ayuda sanitaria. 
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CIVIL 

GUIA PA 
01.00 – 00 
ANEXO VI 

GUÍA 
IMPLANTACIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

PLANES DE AUTOPROTECCIÓN EN LA 
UNIVERSIDAD DE SEVILLA 

1 de 1 

 

Servicio de Prevención de Riesgos Laborares de la Universidad de Sevilla (SEPRUS) 
Web: recursoshumanos.us.es - c/e seprus@us.es – C/ Avicena s/n 41009 Sevilla 

 

 

Sr. Responsable de Protección Civil del Ayuntamiento de Sevilla, 

Le comunico que el día de     a las   horas se va a 
proceder a realizar un simulacro nivel   en      de la 
Universidad de Sevilla, ubicado en        .  

Sirva la presente comunicación para que proceda a la gestión que tenga 
establecida en su procedimiento. 

Un saludo. 
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Imagen de comunicado 
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NOTA DE PRENSA 

 

La Universidad de Sevilla en su compromiso de promover la seguridad y salud de toda 
su comunidad universitaria y las personas ajenas a la misma que se encuentren en sus 
instalaciones, realiza la implantación de Planes de Autoprotección en todos sus Centros según 
establece el R.D. 393/2007. 

Con el objeto de asegurar la eficacia y operatividad de estos Planes, se realizará un 
simulacro de evacuación en       , sito en                , 
el próximo día  , de     del  .  Ésta actuación se enmarca en 
el proceso de integración de la prevención que está desarrollando la Universidad de Sevilla y 
que ha sido reconocido con la certificación OSHAS 18001:2007 por AENOR. 

 

 

 

Rogamos se publique esta información en los diferentes medios de comunicación, el 
día de la realización del mismo para no crear alarma social. 

 

 

     Fdo.: 
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FORMULARIO PARA LA GESTIÓN DE 
INCIDENCIAS 
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FORMULARIO DE GESTIÓN DE INCIDENCIAS 
 
1.1.- TIEMPOS REALES DE EVACUACION 

PLANTAS TIEMPO CONTROLADO Nº PERSONAS 
EVACUADAS 

Planta Sótano   
Planta Baja   
Planta Primera   
Planta Segunda   
Planta Tercera   
Planta Cuarta   
Planta Quinta    
Planta Sexta   
Planta Cubierta   
Observaciones:  
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________  
 
1.2.- Datos por Control de salida  
SALIDAS TIEMPO 

CONTROLADO 
Nº PERSONAS 
EVACUADAS 

AE-1   
AE-2   
AE-3   
AE-4   
AE-5   
AE-6   
AE-7   
AE-8   
Observaciones:  
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________ 
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2.- COMPORTAMIENTO GENERAL 

BUENO 
 

REGULAR 
 

MALO 
 

Observaciones: 
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
 

 
3.- CAPACIDAD DE LAS VIAS DE EVACUACIÓN 
(VERTICALES Y HORIZONTALES) 

SUFICIENTE 
 

INSUFICIENTE 
 

Observaciones:________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________________________________________________________ 

 
4.- PUNTOS O ZONAS DE ESTRECHAMIENTOS PELIGROS 
Observaciones:________________________________________________
__________________________________________________________
________________________________________________________ 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
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5.- FUNCIONAMIENTO EFICAZ DE MEDIOS TÉCNICOS 

 SI NO NO EXISTE 
Comunicaciones    
Sistemas  de detección C.I.    
Sistemas de extinción C.I.    
Sistemas de alarma    
Alumbrado de emergencia    
B.I.E.s    
Extintores    
Puertas R.F.    
Señalizaciones    
Otros sistemas    
Observaciones:  
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 

 
6.- SE CORTARON LOS SUMINISTROS 

 SI NO NO EXISTE 
Gas    
Electricidad    
Agua    
Ascensores    
Climatización    
Observaciones:  
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
________ 
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7.- OBSTACULOS EN LAS VÍAS DE EVACUACIÓN 
(VERTICALES Y HORIZONTALES) 
Observaciones:  
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________ 
 

 
8.- INCIDENTES NO PREVISTOS 

 SI NO 
Accidentes de personas   
Deterioros en el edificio   
Deterioro en el mobiliario   
Observaciones: 
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
 

 
9.- AYUDAS EXTERNAS 

 SI NO TIEMPO DE 
RESPUESTA 

Bomberos    
061    
Policía Local    
Policía Nacional    
Protección Civil    
Observaciones 
___________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
_________________________________________________________ 
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10.- ACCESOS AL EDIFICIO 
 SI NO 

Libre   
Ocupado   
Observaciones 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________ 

 
11.- CONCLUSIONES GENERALES 

 BAJO MEDIO ALTO NO EXISTE 
Grado de cooperación 
alumnos     
Grado de cooperación 
del Personal (P.D.I.)     
Grado de cooperación 
del personal (P.A.S.)     

Grado de eficacia J.I.     
Grado de eficacia 
E.A.E.     
Grado de eficacia E.P.I.     
Grado de eficacia C.C.I     
Observaciones:  
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________
__________________________________________________________ 
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12.- FICHA DE CONTROL DE INCIDENCIAS E.A.E. 

E.A.E. 
Novedades 

Observaciones 
SI NO 

Pl
an

ta
 S

ót
an

o 
 

SO-1    

SO-2    

SO-3    

SO-4    

SO-5    

Pl
an

ta
 B

aj
a 

  

BA-1   
 

BA-2   
 

BA-3   
 

BA-4   
 

BA-5   
 

Pl
an

ta
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rim
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P 1.1   
 

P 1.2   
 

P 1.3   
 

P 1.4   
 

P 1.5   
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12.- FICHA DE CONTROL DE INCIDENCIAS E.A.E. 

E.A.E. 
Novedades 

Observaciones 
SI NO 

Pl
an

ta
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da
 

P 2.1   
 

P 2.2   
 

P 2.3   
 

P 2.4   
 

P 2.5   
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an
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P 3.1   
 

P 3.2   
 

P 3.3   
 

P 3.4   
 

P 3.5   
 

Pl
an
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P 4.1   
 

P 4.2   
 

P 4.3   
 

P 4.4   
 

P 4.5   
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12.- FICHA DE CONTROL DE INCIDENCIAS E.A.E. 

E.A.E. 
Novedades 

Observaciones 
SI NO 

Pl
an

ta
 Q

ui
nt

a 

P 5.1   
 

P 5.2   
 

P 5.3   
 

P 5.4   
 

P 5.5   
 
 

Pl
an

ta
 S

ex
ta

 

P 6.1   
 

P 6.2   
 

P 6.3   
 

P 6.4   
 

P 6.5   
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COMUNICADO AL PERSONAL QUE NO 
HAYA PARTICIPADO EN UN SIMULACRO 

GUIA PA 
01.00 – 00 
ANEXO XII 

GUÍA 
IMPLANTACIÓN Y SEGUIMIENTO DE 
PLANES DE AUTOPROTECIÓN EN LA 

UNIVERSIDAD DE SEVILLA 
1 de 1 

 

Servicio de Prevención de Riesgos Laborares de la Universidad de Sevilla (SEPRUS) 
 Web: recursoshumanos.us.es - c/e seprus@us.es – C/ Avicena s/n 41009 Sevilla   

Imagen de comunicado 
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COMUNICACIÓN AL GABINETE DE PRENSA 
DEL ÉXITO EN LA REALIZACIÓN DE UN 

SIMULACRO 
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ÉXITO DEL SIMULACRO DEL CENTRO:  

 

Desde el Comité de Autoprotección de         
queremos expresar y hacer público el éxito de la realización del simulacro del Centro el día
  de   , tras el cual el Jefe de Intervención reactivó todos los servicios sin 
que se produjese ninguna incidencia. 

El resultado ha superado lo establecido en estos ejercicios prácticos de emergencia. 

 

 

   

    Fdo.: 
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Desde el Comité de Autoprotección de       queremos expresar nuestro 

reconocimiento a toda la comunidad universitaria del Centro por el excelente comportamiento 

y actuación en el simulacro de evacuación que se desarrolló el día    de       a las   :   

horas. 

El resultado ha superado lo establecido en estos ejercicios prácticos de emergencia. 

Tras ser detectado un posible fuego en       de la planta       y tras comprobar el Equipo 

de Primera Intervención que se trataba de un fuego que no podían controlar, el Jefe de 
Intervención dio la orden de evacuación del edificio, procediéndose desde el Centro Control 
Interno (consejería) a avisar a diferentes Servicios de la Universidad y al Servicio de 
Bomberos. Se activó la alarma de evacuación y los Equipos de Alarma y Evacuación (EAE) 
se dispusieron perfectamente en los puntos establecidos, equipados con chalecos reflectantes 

para una mayor visibilidad de los mismos. En un tiempo inferior a       minutos       
personas evacuaron el edificio. 

 El Jefe de Intervención tras tener comunicación por los diferentes miembros de los 
equipos de alarma y evacuación de que no se habían producido incidentes dio por finalizado 
el simulacro a las   :   horas. 

Felicitando a todos por la eficacia del mismo: 

 

 

Fdo.:       
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