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EJERCICIO TEORICO-PRACTICO

TECNICO AUXILIAR DE BIBLIOTECA ARCHIVO Y MUSEO (CODIGO 4066)

1.- Segun el reglamento de la Biblioteca de la Universidad de Sevilla (en
adelante BUS) ¢a quién corresponde aprobar la memoria anual de la
Biblioteca?

a) Al Rector.

b) Ala Junta Técnica de la Biblioteca.

c) AlaComision de la Biblioteca Universitaria.
d) Al Consejo de Gobierno de la Universidad.

2.- En la BUS ¢a qué producto o servicio hace referencia el término Presto?

a) Al Préstamo del Consorcio de Bibliotecas Universitarias Andaluzas (CBUA).
b) A la aplicacion de gestion del presupuesto de la BUS destinado a la compra
del material fungible.

c) El servicio de la BUS que permite el préstamo de libros y audiolibros en
formato diqgital a través de la plataforma Odilo.

d) El programa de la BUS que gestiona el presupuesto destinado a la compra de
material bibliogréafico susceptible de préstamo.

3.- En caso de que un usuario reserve una sala de trabajo en grupo de laBUS y
no la ocupeen lafechay hora de la reserva ¢Qué tipo de penalizacion recibe el
usuario que lareservo?

a) No recibe penalizacion alguna.

b) No podré realizar reservas de este tipo durante un mes.
c) No podré realizar reservas durante 7 dias.

d) No podré realizar reservas durante 15 dias.

4.- Segun la carta de servicios de la BUS, ¢Qué proporcién de las plazas de
lectura estaran ubicadas en las salas de trabajo en grupo?

a) 15%.
b) 8%.
c) 12%.
d) 10%.

5.- ¢Dbénde buscar trabajos académicos de fin de estudio (TFG, TFM) de la
Universidad de Sevilla que hayan obtenido sobresaliente o matricula de honor
y que estén a texto completo?:

a) En 1dUS, va que todos los TFG y TFM de idus cumplen esos requisitos.
b) En Dialnet, ya que todos los TFG y TFM de Dialnet cumplen esos requisitos.
¢) En Presto, ya que todos los TFG y TFM de Presto cumplen esos requisitos.
d) En Fama, ya que todos los TFG y TFM de Fama cumplen esos requisitos.




6.- ¢ Cual de los siguientes instrumentos es el mas apropiado y completo para
llevar a cabo de la forma mas eficaz el inventario o recuento de los fondos de
la biblioteca?

a) Un listado de los fondos ordenados por numeros de cédigos de barras,
seguido de la signatura y el titulo.

b) Un listado de los fondos ordenados por signatura, sequido del cédigo de
barras, datos bibliograficos (titulo, ISBN, etc.) v el estado del préstamo de
cada ejemplar.

c) Una relacién de los fondos ordenados por signatura y el numero de
identificacion del bibliografico, seguido de datos del libro (autor, titulo, etc) y el
estado de préstamo de cada ejemplar.

d) Una relacion de los fondos ordenados por el nimero de identificacion del
bibliografico, seguidos de los datos de autor y del titulo, y del estado de préstamo
de los ejemplares.

7.- En el contexto de las bibliotecas, en los procesos de descripcion e
identificacién de los distintos componentes de una obra se considera material
anejo:

a) Material gue acomparfa a una obra.

b) Al conjunto de volumenes de una obra.

c) A los distintos soportes en los que se presenta una obra.
d) Al material en distinto formato que la obra original.

8.-Segun las Normas para uso y conservacion de los fondos antiguos y
valiosos de la Biblioteca Universitaria de Sevilla, los volimenes muy pesados
o de formatos inusuales:

a) Deben estar apilados y se procurara mantenerlos en posicion vertical.

b) No deben apilarse y se procurara mantenerlos en posicién horizontal.
c) No deben apilarse y se procurard mantenerlos en posicién vertical.

d) Deben estar apilados para su mejor conservacion.

9.- Segln la normativa de la BUS sobre las normas para el manejo de los
Fondos Antiguos por el personal de la Biblioteca, cual de las siguientes
afirmaciones es la correcta:

a) El niumero de registro se consignara en la cubierta.

b) EIl nimero de registro correspondiente se consignara en la portada.

c) En las encuadernaciones valiosas o que puedan sufrir deterioro se debe pegar
un tejuelo mas pequefio

d) En las encuadernaciones valiosas 0 gue puedan sufrir deterioro no _se
debe pegar tejuelo.




10.- Segun la CDU, el numero 34 representa a la siguiente disciplina:

a) Estadistica.
b) Economia.
c) Derecho.

d) Educacion.

11.- En la siguiente CDU 621.3(05), el auxiliar que se expresa hace referencia a:

a) Lugar Geogréfico.

b) Forma de presentacion.
c) Lengua del documento.
d) Periodo historico.

12.- Seleccione la CDU que estan ordenadas correctamente:

a) 342(091), 342, 342:37, 342/345, 342(460), 342"19”
b) 342/345, 342, 342:37, 342(091), 342(460), 342”19
c) 342, 342(091), 342(460), 342°19”, 342/345, 342:37
d) 342, 342"19”, 342(460), 342(091), 342:37, 342/345

13.- En general para los fondos localizados en un depoésito ¢Qué método de
ordenacién de los siguientes supone un mayor aprovechamiento del espacio?

a) Sistemético.

b) Sistematico combinado con currens.
c) Currens.

d) Alfabético Autor-Titulo.

14.- El catalogo colectivo REBIUN contiene los fondos bibliograficos de las
siguientes bibliotecas:

a) Bibliotecas universitarias publicas y privadas, fondos del CSIC y otras
entidades asociadas.

b) Bibliotecas universitarias publicas y privadas.

c) Bibliotecas universitarias publicas y fondos del CSIC.

d) Bibliotecas universitarias publicas y de la red de bibliotecas publicas del
Estado.

15.- En la recuperacién en el catalogo Fama, los ejemplares existentes de un
mismo titulo, editorial y edicion se presentan:

a) Asociados a un unico registro bibliografico.

b) Asociados a distintos registros bibliograficos segun a la biblioteca en la que se
localizan.

c) Todos los ejemplares de un mismo titulo se vinculan a un solo registro
bibliografico.

d) Asociados a un mismo registro bibliografico salvo los materiales anejos.




16.- ¢ Permite el catdlogo Fama la recuperacion y acceso a las tesis en formato
electronicos leidas de la Universidad de Sevilla?

a) No, en Fama solo se encuentran las tesis impresas.

b) Si, en Fama se recuperan tanto las tesis impresas como_electronicas
autorizadas por sus autores.

c) No, los trabajos académicos solo son recuperables desde IdUS.

d) Si, pero solo las que obtuvieron la calificaciéon cum lauden.

17.- Identificarte en Fama con tu usuario virtual te permite:

a) Solicitar reservas, ver tus préstamos y renovarlos.

b) Solicitar reservas, ver tus préstamos, pero no renovarlos.
c) Ver tus préstamos, pero ni renovarlos ni reservarlos.

d) Sélo ver tus préstamos.

18.- En Oculus, el sistema de gestion de carteleria de la Biblioteca de la
Universidad de Sevilla, los administradores sélo pueden introducir:

a) Solo el titulo sobre la noticia que quieran difundir.

b) El titulo, laimagen y una entradilla sobre la noticia que quieran difundir.
c) Soélo laimagen adaptada a su biblioteca sobre la noticia que quieran difundir.
d) Sélo la entradilla sobre la noticia que quieran difundir.

19.- El portal web de la BUS permite el acceso a “Mi cuenta”:

a) Solo desde la pagina “Busca y encuentra”.

b) Desde todas las paginas.

c) Desde todas las paginas excepto la ultima: “Condcenos”.
d) Sdlo desde la pagina “Utiliza la Biblioteca”.

20.- Las tecnologias RSS se utilizan en la biblioteca 2.0. para:
a) Difusién de contenidos y servicios de las bibliotecas.
b) Normativa de descripcién catalografica.
c) Gestion de las guias tematicas de la biblioteca.
d) Participacion e interactividad de usuarios con la Biblioteca.

21.- Segun la normativa de la BUS, cuando se realiza un préstamo
interbibliotecario a un centro nacional ¢Cual es la duracion de este préstamo?

a) 45 dias desde la recepcion del ejemplar. Se puede solicitar prorroga de 30
dias antes de acabar dicho plazo.

b) 60 dias desde la recepcion del ejemplar. Se puede solicitar prérroga de 30
dias antes de acabar dicho plazo.

c) 30 dias desde larecepcién del ejemplar. Se puede solicitar prérroga de
30 dias antes de acabar dicho plazo.

d) 40 dias desde la recepcion del ejemplar. Se puede solicitar prorroga de 30
dias antes de acabar dicho plazo.




22.- El préstamo de portétiles en la BUS tendra una duracion de:

a) 12 horas y deberd devolverse al menos una hora antes del cierre de la
Biblioteca.
b) 6 horas vy debera devolverse al menos media hora antes del cierre de la
Biblioteca.
c) 24 horas y debera devolverse al menos media hora antes del cierre de la
Biblioteca.
d) 8 horas y deberd devolverse al menos una hora antes del cierre de la
Biblioteca.

23.- Segun la normativa de préstamo de la BUS, los usuarios externos tienen
derecho a:

a) Hasta 3 ejemplares de los tipos de materiales permitidos, durante 7 dias y
hasta 3 renovaciones.

b) Hasta 3 ejemplares de cualquier material susceptible de préstamo, durante 7
dias y sin renovaciones posibles.

c) Hasta 5 ejemplares, durante 7 dias y hasta 3 renovaciones.

d) Hasta 5 ejemplares de los tipos de materiales permitidos, durante 10 dias y 3
renovaciones.

24.- Segun la normativa vigente de la BUS sobre préstamo Intercampus, este
servicio esta dirigido a:

a) Profesorado de la Universidad de Sevilla, estudiantes de Grado y estudiantes
de Master y estudiantes de Doctorado.

b) Profesorado de la Universidad de Sevilla, estudiantes de Grado, estudiantes
de Master y PAS.

c) Profesorado de la Universidad de Sevilla y a estudiantes con discapacidad,
estudiantes de Master y estudiantes de Doctorado.

d) Profesorado de la Universidad de Sevilla, Profesores visitantes,
estudiantes de Doctorado, estudiantes con discapacidad y al PAS.

25.- En la Universidad de Sevilla ¢ Cual de las siguientes afirmaciones es la
correcta?

a) No todos nuestros usuarios pueden conectarse a redes inalambricas de otras
instituciones que también pertenecen a Eduroam.

b) Todos nuestros usuarios pueden conectarse a redes inalambricas de otras
instituciones que también pertenecen a Eduroam, pero deben realizar cambios en
la configuracion del su equipo.

c) Todos nuestros usuarios pueden conectarse a redes inalambricas de
otras instituciones que también pertenecen a Eduroam, sin realizar cambios
en la configuracion de su equipo.

d) La Universidad de Sevilla no pertenece al proyecto Eduroam.



http://www.us.es/

26.- A través de qué servicio Web de la Universidad de Sevilla puede solicitar
un alumno su Carnet Universitario y ver sus datos académicos:

a) Secretaria virtual. https://sevius.us.es
b) Ensefianza virtual. https://ev.us.es

c) ldentidad virtual. https://identidad.us.es
d) Biblioteca universitaria. :https://bib.us.es

27.- Mediante el servicio de Consigna, se pueden intercambiar ficheros con
otros usuarios de la comunidad universitaria de la Universidad de Sevilla o
externos. Pero:

a) Los ficheros no deben superar los 600MB de tamafio y pueden estar
disponibles desde una 1 Hora hasta un maximo de tres semanas.
b) Los ficheros no deben superar los 700MB de tamafio y pueden estar

disponibles desde una 1 Hora hasta un maximo de dos semanas.
c) Los ficheros no deben superar los 500MB de tamafio y pueden estar
disponibles desde una 1 Hora hasta un maximo de tres semanas.
d) Los ficheros no deben superar los 500MB de tamafio y pueden estar
disponibles desde una 1 Hora hasta un maximo de dos semanas.

28.- La anchura maxima entre los arcos antihurto, segun el documento marco
de la BUS, no puede superar los:

a) 100 cms.
b) 90 cms.
c) 80 cms.
d) 75 cms.

29.- Segun la Carta de Servicios de la BUS ¢De cuantos dias laborables
dispone la biblioteca para poner a disposicion de los usuarios los materiales
bibliograficos adquiridos por la Biblioteca desde su entrada en la unidad?

a) 5 dias.
b) 4 dias.
c) 7 dias.
d) 6 dias.

30.- Segun la Carta de Servicios de la BUS ¢De cuantos dias laborables
disponen como maximo los servicios la BUS para entregar los articulos de
revista o capitulos de libro solicitados a través de Préstamo Interbibliotecario,
desde su entrada en la unidad?

a) 2 dias.
b) 3 dias.
c) 6 dias.
d) 5 dias.


http://sevius.us.es/
http://ev.us.es/
http://identidad.us.es/
https://bib.us.es/

31.- Segun establece la Guia Preventiva para los Empleados Publicos de la
Universidad de Sevilla, los representantes de los trabajadores con funciones
especificas en materia de prevencion de riesgos en el trabajo son:

a) El personal técnico del Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales.

b) EI Comité de Seguridad y Salud.

c) El personal técnico de la Direccion de Recursos Humanos.

d) Los/as Delegados/as de Prevencién.

32.- De acuerdo con su Politica de Prevenciéon de Riesgos Laborales, la
Universidad de Sevilla, dentro de su gestion, adquiere el compromiso de
reconocer la prevencién de riesgos laborales como una:

a) Responsabilidad.

b) Méaxima prioridad.

c) Recomendacion.

d) Mejora.

33.- Conforme a lo dispuesto por el art. 24 del Estatuto de la Universidad de
Sevilla, compete al Defensor Universitario

a) Recomendara al Rector propuestas de actuacion adecuadas para la solucion
de los casos sometidos a su conocimiento.

b) Actuara sobre las quejas que se encuentren incluso pendiente de resolucion
judicial o administrativa.

c) Promoverd la investigacién sumaria e informal de las quejas gue
resulten admitidas.

d) Elaborar informes en el plazo maximo de treinta dias a instancias de
cualguier miembro de la comunidad universitaria.

34.- A qué 6rgano compete aprobar el proyecto de organizacion docente del
Centro, segln el art. 28 del Estatuto de la Universidad de Sevilla:

a) Al Consejo de Departamento.

b) Al Decano de la Facultad o al Director de la Escuela.

c) AlaJuntade Centro.

d) Al Consejo de Gobierno previa propuesta de cada Consejo de
Departamento.

35.- De acuerdo con el RD 487/1997 sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud relativas a la manipulacién manual de cargas que entrafie
riesgos, en particular dorsolumbares, para los trabajadores, la falta de aptitud
fisica para realizar las tareas en cuestion constituye:

a) Una exigencia de la actividad.

b) Un esfuerzo fisico necesario.

¢) Una caracteristica del medio de trabajo.
d) Un factor individual de riesqgo.




36.- Segun el RD 485/1997 sobre disposiciones minimas en materia de
sefializacion de seguridad y salud en el trabajo, el color azul indica:

a) Material y equipos contraincendios.

b) Obligacién de utilizar un equipo de proteccién individual.
c) Peligro o alarma.

d) Vuelta a la normalidad.

37.- De acuerdo con el IV Convenio Colectivo del Personal Laboral de las
Universidades Publicas de Andalucia, toda actuacion que suponga una
discriminacién por razén de raza, sexo, religiéon, lengua u opinidbn sera
considerada:

a) Una falta leve.

b) Una falta grave.

c) Una falta muy grave.
d) No se considera falta.

38.- Segun establece el IV Convenio Colectivo del Personal Laboral de las
Universidades Publicas de Andalucia, las personas trabajadoras podran
solicitar el fraccionamiento de las vacaciones anuales en:

a) No se pueden fraccionar.

b) Semanas.

c) Periodos de diez dias.

d) Dos periodos quincenales.

39.- Segun el Protocolo para la Prevencién, Evaluacién e Intervencidén en
situacion de acoso en la Universidad de Sevilla, el conjunto de
comportamientos mediante los cuales una persona, un conjunto de ellas o una
organizacion usan las TIC (Tecnologias de la Informacién y del Conocimiento)
para hostigar a una o mas personas, se califica como:

a) Acoso por expresion digital.
b) Ciberacoso.

c) Acoso por orientacion digital.
d) Acoso discriminatorio.



40.- En virtud de lo establecido en la LO 3/2007 para la Igualdad efectiva
de mujeres y hombres, cualquier comportamiento realizado en funcion
del sexo de una persona, con el propdsito o el efecto de atentar contra su
dignidad y de crear un entorno intimidatorio, degradante u ofensivo, se
considera:

a) _Acoso porrazén de sexo.

b) Acoso sexual.

c) Discriminacion directa por razon de sexo.
d) Discriminacion indirecta por razén de sexo.




