1.- Segun el Estatuto de la Universidad de Sevilles competencia del Consejo de
Departamento:

A) Informar sobre las necesidades de profesorado, aderdo con los planes de
organizacion docente del Centro.

B) Coordinar y supervisar en su @mbito la actividackedte.

C) Participar_en los procedimientos de seleccion delepsonal docente e investigador
gue se integre en el Departamento.

D) Aprobar la dotacion de plazas del personal doaeimeestigador.

2.- El Decano de Facultad o Director de Escuela senombrado:
A) Por el Rector a propuesta del Consejo de Gobierno.
B) Por el Rector entre los catedraticos mas antigab€entro.
C) Por el Rector previa eleccién por la Junta de Cent.

D) Por el Rector a propuesta del Consejo Social.

3.- La Biblioteca Universitaria depende organicamete de:
A) El Rector.
B) El Gerente.
C) El Vicerrector de Estudiantes.
D) El Secretario General.

4.- Segun el Estatuto de la Universidad de Sevillal Archivo Universitario:

A) Esta constituido _por la documentacion generada poda Universidad 0 sus
miembros, asi como por los fondos documentales adgdos.

B) Gestiona eficazmente los recursos de informacidaqoiera que sea su soporte
material.

C) Tiene como obijetivo la difusion de la produccioentifica, técnica y cultural.
D) Esta constituido por los fondos antiguos, legaddsnaciones.



5.- Conforme al Estatuto de la Universidad de SeVd, la autorizacién de los gastos y la
ordenacion de los pagos corresponde:

A) Al Director Técnico del Servicio de Gestion Econdéai
B) Al Rector.

C) Al Gerente.

D) Al Vicegerente de Asuntos Econdmicos.

6.- Las cuentas anuales de la Universidad de Seailleflejan:

A) La_ejecucion del presupuesto y la situacion econdoa vy financiera de la
Institucién.

B) La totalidad de los ingresos y gastos.
C) La Universidad de Sevilla no tiene obligacion debelar las cuentas anuales.
D) El producto de las operaciones de crédito que ederdia Universidad.

7.- Segun el IV Convenio Colectivo del Personal Laal de las Universidades Publicas
de Andalucia, el grupo profesional:

A) Define su pertenencia a un grupo y su funcion ardeitar.
B) Recoge de manera enunciativa las funciones prdpiaada categoria.
C) Establece procedimientos e instrucciones.

D) Aarupa unitariamente las aptitudes profesionales, itulaciones y contenido
general de la prestacion laboral.

8.- Segun el IV Convenio Colectivo del Personal Lalal de las Universidades Publicas
de Andalucia, una vez superado el proceso selectigorrespondiente a la convocatoria
libre para la provision de una plaza de grupo lll,se procedera a formalizar por escrito
el contrato de trabajo en el que se incluird un péodo de prueba:

A) De 15 dias.
B) De 1 mes.
C) De 45 dias.
D) De 4 meses.



9.- Segun el IV Convenio Colectivo del Personal Laal de las Universidades Publicas
de Andalucia, en materia de prevencion de riesgoastdorales, las Universidades Publicas:

A) Orientaran su labor en base a las disposicionestgg en materia de prevencion.

B) Promoveran, formulardn vy pondrdn en marcha una poliica de prevencion en sus
Centros y dependencias.

C) En cumplimiento de su derecho a la protecciongnat&n la prevencion en todas sus
actividades y niveles jerarquicos.

D) Tendrdn como objetivo la mejora continua de lasdmiones de trabajo de la
comunidad universitaria.

10.- Segun el IV Convenio Colectivo del Personal baral de las Universidades Publicas
de Andalucia, si por necesidades perentorias o imgwisibles, la Universidad precisara
destinar a un trabajador a funciones correspondierds a categoria de inferior grupo
profesional o retribucion, sélo podra hacerlo por:

A) Tiempo inferior a seis meses.
B) Tiempo imprescindible.

C) Tiempo entre tres y seis meses.
D) Tiempo superior a seis meses.

11.- Segun el IV Convenio Colectivo del Personal baral de las Universidades Publicas
de Andalucia, para la adscripcion de un trabajadora funciones de grupo superior, que
s6lo podra ser autorizada por el Gerente, sera nesa&ria:

A) Comunicacién previa al Comité de Empresa.

B) Acuerdo con el Comité de Empresa.
C) Informe del Comité de Empresa.
D) Conformidad del Comité de Empresa.



12.- A aquellos procesos que fijan los objetivosaptas y guias del resto de los procesos,
que proporcionan directrices a todos los demas presos y son realizados por la
direccién o por otras entidades, se les conoce pmocesos:

A) Soporte.
B) Generales.

C) Estratégicos.
D) De entidades.

13.- La metodologia utilizada para representar y decribir un proceso paso a paso se
denomina:

A) Proceso clave.
B) Proceso estratégico.
C) Diagrama de flujo.

D) Mapa de procesos.

14.- La descripcion esquematica y/o grafica en laue se incluyen elementos como
actividades, responsables, tiempo estimado, modo @gecucion, o cualquier otro que
sirva para especificar operativamente los procesadave y de soporte de un Servicio, se
denomina:

A) Cuadro de Mando Integral.
B) Mapa de indicadores.

C) Mapa estratégico.

D) Mapa de procesos.

15.- Segun la Guia técnica para la evaluacion y prencion de los riesgos relativos a la
utilizacion de equipos con pantallas de visualiza@n, no quedan excluidos del ambito de
aplicacion del Real Decreto 488/1997:

A) Los equipos con pantalla para consultas del pubgicobibliotecas y centros de
documentacion, para operaciones de corta duracion.

B) Los cajeros automaticos de los bancos.

C) Los equipos portétiles con pantallas de visualiza@mn, cuando_son_utilizados de
forma continua en un puesto de trabajo.

D) Las maquinas de escribir que poseen una pequefelgarctangular, habitualmente
de cristal liquido, que generalmente muestra dossdineas de texto.



16.- Segun la Guia técnica para la evaluacion y prencion de los riesgos relativos a la
utilizacién de equipos con pantallas de visualiza@n, pueden considerarse trabajadores
usuarios de equipos con pantallas de visualizacion:

A) Aguellos que superen 4 horas diarias 0 20 horas sanales de trabajo_efectivo
con dichos equipos.

B) Aquellos cuyo trabajo efectivo con pantallas dei@iizacion alcance un minimo de 1
hora diaria 0 5 horas semanales.

C) Aquellos que durante algin momento de su jornaddrateajo requieran utilizar
pantallas de visualizacion.

D) Aquellos que superen 2 horas diarias o 7 horas redesade trabajo efectivo con
dichos equipos.

17.- Entre los documentos que, presentados por todutor que solicita que su obra sea
publicada por el Secretariado de Publicaciones dealUniversidad de Sevilla, debe
recibir, registrar, archivar y/o dar curso la Unidad Administrativa del Secretariado,
indicar cual de los siguientes NO es pertinente.

A) Impreso de solicitud o registro de entrada.
B) Registro de la propiedad intelectual.
C) Informe técnico de aval de |la obra presentada.

D) Dos ejemplares impresos y CD con la obra en formiatcironico.

18.- La documentacion que debe entregar todo autajue solicita le sea publicada una
monografia por el Secretariado de Publicaciones di& Universidad de Sevilla a la
Unidad Administrativa consiste en:

A) Impreso de solicitud o registro de entrada + Regid¢ la propiedad intelectual + Dos
ejemplares impresos de la obra + CD con la obrfaremato electrénico + Afiliacion a
la Sociedad General de autores.

B) Impreso de solicitud o registro de entrada + Remidé la propiedad intelectual + Dos
ejemplares impresos de la obra + CD con la obribenato electrénico + Contrato-
modelo de edicion firmado.

C) Impreso de solicitud o registro de entrada + Regigh de la propiedad intelectual
+ Dos ejemplares impresos de la obra + CD con la i@ben formato electronico.

D) Impreso de solicitud o registro de entrada + Demejares impresos de la obra + CD
con la obra en formato electrénico + Aval de da®gtigadores.



19.- ¢ Cudl de los siguientes datos catalografico® morresponde a los relacionados en
cada uno de los libros del catadlogo impreso del Setariado de Publicaciones de la
Universidad de Sevilla?

A) EI ISBN.

B) Elindice de la obra.
C) El afio de la edicion.
D) El formato del libro.

20.- ¢ Cudl de estas Revistas Cientificas no corresule al Secretariado de Publicaciones
de la Universidad de Sevilla?

A) Spal.

B) Romula.

C) Anuario de Derecho europeo.
D) Cuestiones Pedagogicas.

21.- Si consideramos una obra que tiene 2.000 paa#, dividida por su extension en dos
libros fisicos, cada uno de los libros se llamaria:

A) Tomo.
B) Volumen.
C) Libro.
D) Seccion.

22.- Las partes mas importantes del lomo de un lilbrson:
A) Pie, floron, panel, filete, tejuelo, entrenervio, Wieta, nervio falso v cabeza.

B) Pie, panel, ombligo, tejuelo, filete, falso nendabeza y vuelta.
C) Pie, panel, filete, tejuelo, entrenervio, cabeef.c
D) Pie, panel, filete, tejuelo, falso nervio, cabezaglta.



23.- En un libro en que el texto general esté compsto en un 0jo 10 y un cuerpo 12
(10/12), ¢ cuéles serian los valores habituales pdos textos de las citas intercaladas y las
notas?

A) 9/11y 8/10.
B) 9/9y 8/8.

C) 8/10y 7/9.
D) 8/9y 7/8.

24.- ¢ Qué entendemos por calibrado del original?

A) Medir el grosor del lomo (con un calibre o pie @g)rpara asi poder calcular el
tamafio de la cubierta.

B) Calcular el numero aproximado de paginas gue resutan cuando el original se
haya convertido en libro.

C) Leer el contenido del libro y calibrar la calid&edaria y/o cientifica del original.
D) Comprobar la originalidad de los textos y decidipssible publicacién.

25.- En una obra con titulo, subtitulo y autor, eda portadilla debera aparecer:
A) Titulo, subtitulo y autor.
B) Sélo el autor.
C) Sélo el subtitulo.
D) Sdlo el titulo.

26.- En la maquetacién de un libro, cuando nos enatvamos con la reproduccién de un
texto de una cita corto (entre tres y seis lineag)como la colocamos?

A) En el interior del mismo pérrafo, con el mismo cugpo de letra y entre comillas.

B) En un parrafo nuevo con el mismo cuerpo de letsarnygrado, en cursiva y entre
comillas.

C) En un parrafo nuevo con un cuerpo menor de leteaediexto general, en cursiva y
entre comillas.

D) En un parrafo nuevo con un cuerpo menor de leteaetjtexto general y sangrado.



27.- ¢Cual de los siguientes sistemas de pruebasetsmas fiel con la reproduccién
(mayor precision)?

A) Sistema de pruebas sobre monitor calibrado y psustia
B) Sistema de pruebas analdgicas.

C) Sistema de pruebas digitales.

D) Sistema de pruebas en prensa.

28.- Tenemos una edicidon con imagenes en cuatricreanque se pueden colocar en las
paginas que nos convenga y sabemos que se imprinre miegos de 16 paginas, sin
embuchar, en una maquina de 72x52. En uno de losigyos hay cuatro imagenes que
ocupan una pagina cada una. De estas posibles comdsiones de colocaciéon de las
imagenes, ¢.cual es mas econémica?

A) Colocacion en las paginas 8, 9, 11y 15.
B) Colocacion en las paginas 3, 7,9y 12.
C) Colocacion en las paginas 1, 5,9y 12.

D) Colocacion en las paginas 4, 7, 13y 16.

29.- ¢ El proceso de calibrado de un original parana edicion bajo demanda es diferente
al proceso para su impresion en Offset?

A) El proceso es diferente en cuanto a las tipografias
B) Todo el proceso tiene que estar enfocado a la Bigpreligital por tanto es diferente.
C) El calibrado del original es el mismo.

D) Los formatos de maquina son diferentes por tanpoagleso tiene que ser distinto.

30.- ¢ Qué sistema de impresion digital se basa em tambor fotoconductor?
A) El de transferencia térmica.
B) El electrogréfico.

C) El fototérmico.
D) El quimico.



31.- ;Qué es la tarlatana?
A) Es la cinta que unida al lomo se inserta entrbdges.

B) Gasa, tela sintética o trozo de papel que se pega & lomo de los cuadernillos
para reforzar su union.

C) Es una hoja doble suelta con pliegues interiorescgbren la cubierta del libro.
D) Canto del libro una vez encuadernado.

32 ¢Qué es el alzado?
A) Los pliegos previamente plegados, se colocan untalde otro.
B) Consiste en reunir los plieqos de una publicacionedorma ordenada.

C) Los pliegos previamente plegados, se colocan uconande otro.
D) Consiste en almacenar los pliegos previamente gidesg&n estaciones.

33.- Segun la Ley 1/1996, de 12 de abril, de Proga Intelectual, la publicacion de las
actas de un congreso es:

A) Una obra en colaboracion.
B) Una obra colectiva.

C) Una obra compuesta.
D) Una obra independiente.

34.- Segun la Ley de Propiedad Intelectual, ¢cudledestas obras no son objeto de
propiedad intelectual?

A) Los libros.
B) Los planos.
C) Las disposiciones legales.

D) Las bases de datos.



35.- Segun la nueva Ley del Libro, ¢se pueden comeiar libros segun su propia
definicion las ediciones electronicas y las que pabliquen o se difundan por Internet?

A) Si, se entienden incluidos en la definicion.

B) No se entienden incluidos en la definicion.
C) Se entienden como ediciones complementarias.
D) Se trataria de anejos a las obras cientificagnatigs.

36.- Para solicitar el ISSN (International StandardSerial Number) de una edicién nos
tendremos que dirigir a:

A) A la Agencia Internacional del ISSN, sin perjuid® las competencias que hayan sido
asumidas por las Comunidades Autonomas.

B) Al Ministerio de Cultura, Director General del ISSN

C) A _la Biblioteca Nacional, sin_perjuicio de las comgtencias que hayan sigo
asumidas por las Comunidades Autdbnomas.

D) A la Agencia Internacional del ISSN dependiente Blighisterio de Cultura, sin
perjuicio de las competencias que hayan sido assmjbr las Comunidades
Auténomas.

37.- ¢ Qué estandar debe cumplir un archivo PDF pargue podamos decir que esta listo
para su impresion en una imprenta?

A) PDFI/A.
B) PDF/X.
C) PDF/E.
D) U3D.

38.- Si el lenguaje en el que se realizan las pagiweb es el HTML, la distribucion de
las ediciones en linea tendran que estar realizadas:

A) HTML.
B) PDE.
C) XML.
D) HTML, PDF 0 XML.



39.- Para restaurar las preferencias y los valorggredeterminados del programa Adobe
InDesign CS2 (versidon Windows) haremos lo siguiente

A) Inicie InDesign y presione Mayusculas+Ctrl+Alt. Ha@ clic en “Si” cuando se le
pregunte si desea eliminar los archivos de prefereias.

B) Presione Mayusculas+Ctrl+Alt, inicie InDesign y haglic en “Si” cuando se le
pregunte si desea eliminar los archivos de prefesn

z

C) Inicie InDesign y presione Mayusculas+Alt. Haga e “Si” cuando se le pregunte si
desea eliminar los archivos de preferencias.

D) Presione Mayusculas+Alt, inicie InDesign y haga el “Si” cuando se le pregunte si
desea eliminar los archivos de preferencias.

40.- ¢Cual es el atajo de teclado, predeterminaden Adobe InDesign para Windows,
para pasar un texto a negrita (el texto esta seldonado)?

A) Ctrl+B.
B) Mayusculas+Ctrl+B.
C) Ctrl+N.
D) Mayusculas+Ctrl+N.




