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Técnico/a Especialista de Artes Gréficas . Editorial Universidad de Sevilla.

1.- De acuerdo con el articulo 2 de la Normativa Re  guladora de la Organizaciéon y
Funcionamiento de la Editorial Universidad de Sevil la, aprobada por Acuerdo
8.2/CG de 19/06/2018 y publicada en el BOUS num. 7/ 2018 de 2 de julio, son
objetivos de la Editorial Universidad de Sevilla:

a) El desarrollo y el control de las tareas de publicaciéon y difusion de la
produccion cientifica, técnica, cultural y docente, que, bajo su sello editorial,
lleven a cabo los miembros de la Universidad de Sevilla.

b) La edicién, difusion, distribucién y comercializ acion de libros, revistas y
otras publicaciones, en cualquier tipo de soporte.

c) La difusion, distribuciébn y comercializacion de libros, revistas y otras
publicaciones, en cualquier tipo de soporte.

d) La distribucion y comercializacion de libros, revistas y otras publicaciones,
principalmente en papel.

2.- Atendiendo al articulo 8 de la Normativa Regula dora de la Organizacion y
Funcionamiento de la Editorial Universidad de Sevil la, aprobada por Acuerdo
8.2/CG de 19/06/2018 y publicada en el BOUS num. 7/ 2018 de 2 de julio, ¢cual de
las siguientes funciones no es propia del comité ed itorial?:

a) Emitir_informes de evaluacion _individualizados p ara_cada una de las
obras que se sometan a su consideracion.

b) Proponer a la direccion el establecimiento de prelaciones editoriales.

c) Informar la Memoria Anual de Actividades elaborada por la direccion para su
presentacion al Consejo de Gobierno.

d) Deliberar sobre cuantos asuntos sean sometidos a su consideracion por la
direccion.

3.- Segun las Bases reguladoras del proceso de eval uacion del Sello de Calidad
CEA-APQ para colecciones cientificas, promovido por la UNE, en colaboracion
con la ANECA y la FECYT, ¢cuantas solicitudes podra presentar cada entidad,
siempre que cada solicitud corresponda a una Unica coleccidn cientifica?

a) Solo una por cada convocatoria.

b) Hasta un méaximo de tres en cada convocatoria.

¢) Hasta un maximo de cinco en cada convocatoria.

d) Cuantas estime oportuno.

4.- Segun el punto 4.5.1. de las Bases reguladoras  del proceso de evaluacién del
Sello de Calidad CEA-APQ para colecciones cientific  as, promovido por la UNE,
en colaboracién con la ANECA y la FECYT, para el re  gistro de una coleccion se
cumplimentara un formulario de solicitud (Registro de solicitud) en el que se



incluye el apartado: Datos del director/a de la col ~ eccion. ¢ Cudl de las siguientes
alternativas no aparece en ese apartado?

a) Nombre completo del director de la coleccion.

b) DNI del director de la coleccién.

c) Direccidn de correo electrénico del director de la coleccion.
d) Direccion postal del director de la coleccion.

5.- Segun las Bases reguladoras del proceso de eval uacion del Sello de Calidad
CEA-APQ para colecciones cientificas promovido por la UNE, en colaboracion
con la ANECA y la FECYT, ¢cuantos indicadores hay e n el proceso de
evaluacion?

a) 12 indicadores.
b) 14 indicadores.
c¢) 16 indicadores.
d) 20 indicadores.

6.- Segun el punto 5.1. de las Bases reguladoras de | proceso de evaluacion del
Sello de Calidad CEA-APQ para colecciones cientific ~ as promovido por la UNE,
en colaboracién con la ANECA y la FECYT, ¢en cuanto s de los indicadores
existentes serd preciso obtener un resultado positi vo para poder completar el
proceso de evaluacion?

a) En 12 indicadores.

b) En 14 indicadores.

c) En al menos la mitad de los indicadores.

d) En cada uno de los indicadores, salvo el de disponibilidad electrénica que
solamente se aplica a las colecciones digitales.

7.- Segun el articulo 8 del Real Decreto Legislativ 0 1/1996, de 12 de abril, una
obra creada por la iniciativa y bajo la coordinacié n de una persona natural o
juridica que la edita y divulga bajo su nombre y es  ta constituida por la reunion
de aportaciones de diferentes autores cuya contribu cion personal se funde en
una creacion unica y auténoma, para la cual haya si  do concebida sin que sea
posible atribuir separadamente a cualquiera de ello s un derecho sobre el
conjunto de la obra realizada, ¢ se considerara...?

a) Obra coordinada.

b) Obra colectiva.

c) Obra en colaboracion.
d) Obra conjunta.

8.- Segun el articulo 26 del Real Decreto Legislati vo 1/1996, de 12 de abril, los
derechos de explotacion de la obra duraran toda la vida del autor ¢y cuantos
afios después de su muerte o declaracion de fallecim  iento?

a) 40.



b) 50.

c) 70.
d) 80.

9.- De acuerdo con el articulo 10 de la Ley 10/2007 , de 22 de junio, de la lectura,
del libro y de las bibliotecas, ¢cual de los siguie ntes tipos de libros no se
encuentra sometido al régimen del precio fijo?

a) Los libros de bibli6filo, entendiendo por tales los editados en numero limitado
para un publico restringido, numerados correlativamente y de alta calidad formal.

b) Los libros antiguos o de ediciones agotadas.

c) Los libros usados.

d) Los libros electrénicos.

10.- De acuerdo con el articulo 11 de la Ley 10/200 7, en el Dia del Libro, ¢cudl
sera el descuento maximo que se podra aplicar sobre el precio fijo de un libro?

a) 5%.
b) 7%.
c) 10%.
d) 15%.

11.- Si quisiera insertar, mediante lenguaje HTML, en la pagina web de la
editorial, una imagen almacenada en un archivo llam  ado “fotodelautor”, ¢cudl
de las siguientes opciones de etiquetado deberiaus  ar?

a) <img src”fotodelautor.jpg” />
b) <img src="fotodelautor.jpg” />
c) <img src”fotodelautor.jpg” >
d) <img src=fotodelautor.jpg” />

12.- ;Qué etiquetas se utilizan en HTML para marcar los titulos de caracter
jerarquicamente mas importantes de un texto?

a) <p>y </p>

b) <head>y </head>
c) <hl>y</hl>

d) <t>y</t>

13.- ¢ A qué expresion inglesa se corresponden las s  iglas CSS?

a) Cascading Style Sheets

b) Cross-brower Style Sheets
c) Color Style Sheets

d) Coded Style Sheets

14.- ¢Qué propiedad de CSS se emplea para definir | a altura de una linea de
texto?



a) height

b) line-height

c) vertical-height
d) text-height

15.- En el sistema operativo Windows, ¢cuadl es el a tajo de teclado
predeterminado, en Adoble InDesign CC, para elimina r la negrita de un texto
seleccionado?

a) Ctrl+B.
b) Mayus+Ctrl+B.
c) Mayus+Ctrl+N.

d) Ctrl+N.
16.- Adobe Indesign CC nos da la opcion de crear in  dices y tablas de contenido.
¢Cuantos indices y cuantas tablas de contenido nos permite crear por
documento?

a) Solo es posible crear un Unico indice y una Unica tabla de contenido por
documento.

b) Es posible crear tantos indices y tantas tablas de contenido como se desee.

c) Es posible crear varios indices, pero solo se puede crear una unica tabla de
contenido por documento.

d) Es posible crear varias tablas de contenido, pero s olo se puede crear un
Unico indice por documento.

17.- En el programa Adobe Photoshop, el panel Orige n de clonacion tiene
opciones para las herramientas Tampén de clonar y p  incel corrector. Para
utilizar la herramienta Tampon de clonar, se debe d  efinir un punto de muestra
en el area de la que se desee copiar. Ello requiere  situar el puntero en cualquier
imagen abierta y, en el sistema Windows, pulsar la  tecla:

a) Shift.
b) Ctrl.
c) Fn.
d) Alt.

18.- Los formatos de archivos graficos se diferencian en la manera de
representar la informacion grafica (como pixeles o vectores), asi como en las

diferentes técnicas de compresion y caracteristicas de Photoshop que admiten.

Para conservar todas las caracteristicas de Photosh op (capas, efectos,
mascaras, etc.), ¢en qué formato deberiamos guardar ~ nuestros archivos?

a) PHT
b) PTS

c) PSD
d) PST



19.- Cuando en Adobe Acrobat se desea copiar un con tenido seleccionado
(texto, imagenes o ambos) al portapapeles o a otra  aplicacién, se debe:

a) Seleccionar en el menu la opcion Edicion y, dentro de ella, Realizar captura de
pantalla.

b) Seleccionar en el menu la opcidbn Herramientas y, dentro de ella, Realizar
captura de pantalla.

c) Seleccionar_en el menu la opcién Edicion y, dent  ro de ella, Realizar una
instantanea.

d) Seleccionar en el menu la opcion Herramientas y, dentro de ella, Realizar una
instantanea.

20.- En el sistema operativo Windows, ¢cuél es el m  étodo abreviado que se
utiliza en el programa Adobe Acrobat Pro DC para ce rrar el documento
actualmente en uso?

a) Ctrl+F
b) No existe ningin método abreviado para cerrar el documento actual

c) Ctrl+F4
d) Ctrl+Alt+B

21.- En los formatos mas habituales de impresion, s e utilizan como unidad de
medida las denominadas resmas. ¢ Cuantos pliegos com prende una resma?

a) 5 pliegos.
b) 50 pliegos.
c) 100 pliegos.
d) 500 pliegos.

22.- En las encuadernaciones en tapa dura, son elem entos obligados:

a) las quardas y la cabezada.

b) la sobrecubierta y el sefializador de lectura.

c) las guardas, la sobrecubierta y la cabezada.

d) el corte de cabeza, el corte delantero y el corte de pie.

23.- En la edicion de libros, la contracubierta pos  terior, se denomina también:

a) lomo

b) sobrecubierta

c) cuarta de cubierta
d) contratapa exterior

24.- Una de las paginas fundamentales de un libro e s su pagina de créditos. En
ellas deben aparecer obligatoriamente determinados elementos. ¢ Cual de ellos
es privativo de los libros impresos?



a) El copyright de la editorial

b) La direccién postal de la editorial
c) EI'ISBN

d) El depdsito legal

25.- Las categorias mas generales en las que se pue den englobar los elementos
constitutivos de toda pagina se denominan grafismos y contragrafismos. La
primera de estas categorias la de (los grafismos) h  ace referencia:

a) A los dibujos e imagenes de cualquier tipo que contenga una pagina.

b) A los elementos impresos de cualquier naturaleza gue_contenga una
c) A los espacios en blanco sin imprimir que contenga una pagina.

d) A las elecciones tipogréaficas que manifieste una pagina.

26.- El documento escrito en el que consta la obra de un autor o autores y que
se entrega al editor para ser publicada se denomina

a) Manuscrito

b) Propuesta de edicion
c) Original

d) Obra en bruto

27.- Durante y/o tras la entrega de los materiales por parte del autor o
coordinador de una obra, las comprobaciones del mat erial gréfico son
especialmente cruciales. En el caso de las imagenes , ¢cual es la resolucion
minima por debajo de la cual es necesario desestima  r una determinada imagen?

a) 150 puntos por pulgada.
b) 300 puntos por pulgada.
¢) 500 puntos por pulgada.
d) 600 puntos por pulgada.

28.- El cuerpo de letra se define como:

a) La distancia total entre la linea superior e inferior del tipo, sin contar los
espacios blancos superior e inferior con respecto a las lineas superior e
inferior.

b) La distancia total entre la linea superior e inf __erior del tipo, comprendidos
los espacios blancos superior e inferior.

c) La letra impresa en si, excluidos lo espacios blanco superior e inferior que
implica la tipografia escogida.

d) La parte de la letra comprendida entre los espacios blancos izquierdo y
derecho de cada caracter.

29.- Una familia de fuentes muy conocida es la sans serif o sin serifa. ¢ Con qué
otro nombre se conoce a esta familia de fuentes?



a) Grotesca.
b) Fantasia.
c) Tunecina.
d) Egipcia.

30.- Aunque en textos breves se puede emplear cualg uier tipo de fuente, en la
ediciébn de libros que exigen una lectura continua, ¢cual de las siguientes
familias de fuentes deberiamos evitar?

a) Elzeviriana.
b) Serifa.
c) Didona.
d) Palo seco.

31.- Un mismo tipo de fuente da lugar a series o va  riedades del tipo. ¢ Cuales de
las siguientes variedades se consideran pertenecien  tes a una misma fuente?

a) Redonda y cursiva.

b) Redonda minuscula, redonda versalita y redonda cursiva.
c) Redonda, cursiva, versalita, versal y neqgrita.

d) Redonda, cursiva y negrita.

32.- Las lineas tanto excesivamente largas como exc esivamente cortas
dificultan la lectura. Por esta razoén, en tipografi  a editorial se recomienda que
una linea, sea cual sea el cuerpo de la letra, nos obrepase

a) los 15cm
b) los 18 cm
c) los 20 cm
d) los 23 cm

33.- La correccion de concepto...

a) se debe llevar a cabo en todos los tipos de edicion.

b) es especialmente recomendable en la edicion cien __tifico-técnica.

c) es especialmente recomendable en la edicion de obras de creacion.

d) se debe evitar cuando se editan exclusivamente obras cientifico-técnicas.

34.- Todas las editoriales someten las pruebas de | a tirada al autor para su
revision y correccion...

a) porgue asi lo estipula la Ley de Propiedad Intel __ectual espafiola.

b) porque el autor suele ser quien de manera mas eficiente detecta los errores
gue se hayan podido producir en el proceso de maquetacion.

c) para asegurarse de que cuentan con el beneplacito del autor antes de dar la
orden de impresion.

d) por cortesia editorial.




35.- Hay mecanismos muy comunes por los que se prod  ucen erratas. De entre

todos ellos, ¢ qué nombre recibe el que se da en cas

a) sustitucion de signos
b) transposicion de signos
c) intercalacion de signos
d) alteracion de signos

0os como utlimo o crsitiano ?

36.- La ultima norma que se ha publicado en Espafia para la correccion de

originales y pruebas tipograficas ha sido la norma:

a) UNE 57-042-81
b) UNE 61-156-93
) UNE 54-051-74
d) UNE 28-358-67

37.- La norma UNE distingue entre:

a) signos de supresion y signos de adicion.

b) signos de revisién y signos de correccion.
c) signos de atencion y signos de modificacion
d) signos de llamada y signos de correccidn.

38.- ¢, Qué se entiende por referenciacion bibliograf

ica?

a) La elaboracién de listas bibliograficas que en los libros cientifico-técnicos

suelen aparecer como apéndice final de la obra.

b) El procedimiento _de menciéon _en el interior del | ibro_de los titulos

relacionados en la bibliografia.

c) La citacion bibliografica que se hace en nota a pie de péagina.

d) La comprobacion, durante el proceso de edicion de un libro, de que toda la
bibliografia citada se encuentra debidamente referenciada, bien en nota a pie
de pagina, bien en nota final, bien en un apartado especifico de bibliografia al

final del libro.

39.- En el sistema Vancouver...

a) se cita el apellido del autor, el afio de publicacién de la obra y, a continuacion, el

numero de pagina pertinente.

b) se cita por_el numero de las referencias de una

lista alfabetizada que se

muestra al final del trabajo.

c) se cita el apellido del autor y el nimero de pagina pertinente, siempre que en la
bibliografia se haya consignado una Unica obra de ese autor.

d) se utiliza, para hacer referencia al segundo y demas autores de una obra
colectiva, la expresion “et al.” en lugar de “y cols.”.

40.- Para marcar que un vocablo, o una expresion, e
un texto en castellano usaremos:

s extranjera en el interior de



a) comillas altas.
b) versalita.

C) cursiva.

d) comillas simples.

41.- En un texto escrito en cursiva, el titulo de u  na obra literaria debe aparecer
en:

a) entre comillas simples.
b) entre comillas altas.

c) en versalitas.

d) en redonda.

42.- En la configuracion de un equipo, el lider pas  a por varios roles, ¢ Cual es el
rol que juega el lider en la fase de organizacion?:

a) Crea una atmésfera positiva y estimular la participacion.

b) Comienza a ser un facilitador, lleva al equipo h __acia la autodireccion en la
tarea.

c) Participa, apoya e inspira. Refuerza y celebra los logros

d) Promueve la negociacion y el consenso. Negocia reglas.

43.- La Direccion por Objetivos o DPO es:

a) Una herramienta para evaluar el desempeio, que i ntegra los objetivos
individuales y organizacionales, formando también p arte de la Planificacion
Estratéqgica de la organizacion.

b) Una herramienta para la planificacion estratégica de la organizacion, formando
parte importante los objetivos organizacionales.

c) Una herramienta de evaluacion del desempefio de la organizacion vinculada
directamente a la planificacion y objetivos estratégicos.

d) Una herramienta para evaluar el desempefio, que integra los objetivos
estratégicos, basicos y organizacionales, formando también parte de
la Planificacion Estratégica de la organizacion

44.- La implantacion de la Direccion por Objetivos requiere definir los objetivos
y los estandares de la unidad, siendo fundamental:

a) Que se alcancen metas innovadoras.

b) El uso racional de los recursos disponibles.

C) ldentificar sus procesos y marcar sus objetivos
d) Informar del grado de eficacia y reconocimiento

45.- La metodologia utilizada para representar y de  scribir un proceso paso a
paso se denomina:

a) Diagrama de flujo




b) Proceso clave
c) Proceso operativo
d) Mapa de procesos

46.- A la sistematica usada para implantar un siste  ma de mejora continua cuyo
principal objetivo es la autoevaluacion, destacando los puntos fuertes que hay
gue tratar de mantener y las areas de mejora en las  que se debera actuar, se le
conoce como:

a) Diagrama de causa y efecto
b) Andlisis de Pareto

c) Ciclo PDCA

d) Grafico de desarrollo

47 .- Segun la Guia Preventiva del empleado publico  de la Universidad de Sevilla,
la Direccion de Recursos Humanos, en el marco de su Carta de Servicios,
establece como uno de sus compromisos:

a) La prevencion de los riesgos laborales en el puesto de trabajo.
b) La garantia de la seguridad y la salud en el puesto de trabajo.
c) La promocidn de la sequridad y la salud.

d) Prevenir, evitar y erradicar las conductas de acoso

48.- Segun el Real Decreto 487/1997 de Prevencion d e Riesgos Laborales, se
entendera por manipulacion de cargas:

a) Levantamiento, colocacién de cargas con sujeciones mecanicas.

b) Cualquier operacion de transporte o sujecion de la carga por parte de uno o
varios trabajadores que se auxilien en maquinas para elevarlas.

c) Aquellas que por sus caracteristicas o condiciones de seguridad inadecuadas
entrafien riesgos.

d) Empuje, traccidén o desplazamiento de una carga.

49.- Segun el IV Convenio Colectivo del Personal La boral de las Universidades
Publicas de Andalucia, el permiso retribuido de sem  ana santa tendra una
duracion de:

a) Cuatro dias habiles.
b) Cinco dias.

c) Cinco dias habiles.

d) Cuatro dias naturales.

50.- Segun el EUS el candidato a Rector debera ser:

a) Cualquier profesor/a con titulo de doctor/a y contratado/a a tiempo completo.
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b) Catedraticos/as de universidad, en_activo, que p  resten servicios _en la

Universidad de Sevilla.
c) Cuerpos docentes universitarios con titulo de doctor/a.
d) Catedratico/a de Universidad o de Escuela Universitaria.
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