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;Como acceder?

Podra acceder al sistema de autobaremacion
a través del subevento donde se anuncie el
Acuerdo por el que se publica las
calificaciones definitivas de la fase de
oposicion o del siguiente enlace:

Sistema de Autobaremacion

¢A qué fecha se valoraran los

méritos?

Los méritos se valoraran con referencia a la
fecha de cierre del plazo de presentacion
de solicitudes de participacion en las
pruebas selectivas.

A tener en cuenta
Antes de comenzar a
autobaremo, es importante tener en cuenta
que el siguiente ejemplo tiene un proposito
meramente ilustrativo y se proporciona
Unicamente como referencia.

cumplimentar el

Para garantizar la correcta realizacion del
tramite, es fundamental cefiirse estrictamente
a las indicaciones y requisitos establecidos en
la convocatoria oficial.

Aseglrese de leer detenidamente las
instrucciones y utilizar la informacion y los
criterios especificos proporcionados en la
convocatoria al completar su autobaremo.
Esto asegurara que su solicitud sea evaluada
de manera precisa y justa.
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¢Qué informacion y documentacién
debera tener preparada para
comenzar el Autobaremo?

Clasifique la documentacion segun el apartado
correspondiente a valorar. Es importante que
los documentos sean legibles, tengan una
resolucion adecuada y sean fieles al original.

Recuerde tener a mano la convocatoria del
proceso selectivo, ya que le permitira clasificar
la documentacién en el mismo orden
establecido en ella.

Aseglrese de contar con la documentacion
justificativa para el autobaremo en formato
PDF.

Preferiblemente, organice los archivos en un
conjunto de ficheros que estén nombrados de
acuerdo con el apartado al que hagan
referencia en la convocatoria.

Tenga en cuenta que el tamaiio total de
este conjunto de ficheros no debe superar
los 15Mb.

Para evaluar adecuadamente los méritos
indicados en la convocatoria 'y cuya
documentacion se encuentre en poder de la
Direccién de Recursos Humanos de la
Universidad de Sevilla es indispensable que
aparezca reflejado en el Autobaremo 3 fin
de ser tenido en cuenta. La documentacion
acreditativa de estos meéritos se realizara de
oficio, siempre y cuando se haya consignado
en el Autobaremo.
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Acceso al Sistema de Autobaremacion:

Para acceder al Sistema de Autobaremacion se requiere el nimero de DNI/NIF con el que se inscribid
y el Hash que aparece en la parte inferior de la solicitud (ejemplar para el interesado).

En caso de no contar con el numero de referencia (hash) de la solicitud, es posible solicitarlo a traves
de la consulta personalizada, a la que puede acceder desde la nota informativa por la que se publica la
relacion definitiva de admitidos y excluidos. Dicha informacion serd proporcionada mediante un
mensaje enviado a la direccion de correo electronico que haya consignado en la solicitud.

Solicitudes y consulta personalizada para las Convocatorias del Personal de Administracidn y Servicios de la Universidad de Sevilla

Personal Laboral, Acceso Libre a Personal Laboral. Grupos |, Il Ill y IV del Convenio Colective del Personal Laboral de las Universidades Publicas de Andalucia.
NIFNIEIPASAPORTE Facha nacimisnto

Solicitudes para el documento
::".‘HJ = Técnicoda AuxiNar de :—II".'.\ Genera ]

Solicitud Oposicion/Concurse  Ficheros Obtener nimere de referencia

Si no dispone de 5u N* de referencia puede solicitano siguiendo effsiguiente enlace

Una vez obtenga los datos solicitados, acceda al Sistema de Autobaremacion a través del enlace
publicado en la pagina web. Introduzca la informacion y haga clic en "Buscar"

Sistema de autobaremacion para convocatorias del Personal de Administracidn y Servicios de la Universidad de Sevilla

NIF N° de Referencia

A continuacion, se presentara un panel que contiene los datos personales del solicitante, asi como el
periodo designado para la realizacion del autobaremo. Es importante tener en cuenta que una vez
completado el autobaremo, sera obligatorio presentar la solicitud y la documentacion acreditativa a
través del Registro, ya sea de forma presencial o electrénica, en el plazo establecido. Para obtener
informacion adicional y asegurarse de realizar correctamente la presentacion, por favor, haga clic
aqui.

Solcitid préseniada por &0 |3 plaza de |3 Convocalona Personal Laboral. Acceso Libre a Personal Laboral, Grupos I, I, 11l y IV del Convenio Colectivo del
Persenal Laboral de las Universidades POblicas de Andalucia.

Los ménitos se valkraran con referencia a i fecha de clemre del plazo de presentacin de soliciudes. Para esta convocatoria, el plazo de chemme del plazo de solicitudes fue(30-01-2023

El pericda para autobaremaciin es de a


https://www.us.es/laUS/secretaria-general/registro-general
https://www.us.es/laUS/secretaria-general/registro-general
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Seguidamente, se mostraran las pestafias activadas de acuerdo con lo estipulado en la convocatoria:

6.2.1 Experiencia Profesional 6.2.2 Antigliedad Universidad de Sevilla 6.2.3 Formacion i= Descargar autobaremo © Instrucciones

A modo de ejemplo, consideraremos el apartado de "Experiencia Profesional”. En el panel de Ia
izquierda se encontraran varios items habilitados, siguiendo las indicaciones establecidas en la
convocatoria. Cada apartado activara un panel especifico en la parte izquierda, de acuerdo con lo
estipulado en la convocatoria.

6.2.1 Experiencla Profesional  6.2.2 Antigledad Universidad de Sevilla  6.2.3 Formacién [ Descargar autobaremo € Instrucciones

6.2.1.1 Experiencia
profesional en puests igual,
desempefiado dentro del
dmbito de la Universidad de
sevilla

6.2.1.2 Experiencia
profesional en puesto similar
dentro del dmbito de las
Administraciones Plblicas,
mediante contrato laboral y
por cuenta ajena

6.2.1.3 Experiencia
profesional en puesto de
trabajo similar, fuera del
ambito de las
Administraciones Plblicas
mediante contrato laboral y
por cuenta ajena

Para ingresar los méritos, se debe ubicar en el panel izquierdo y seleccionar el apartado
correspondiente donde desea registrar el mérito. En el contexto practico actual, se seleccionara
"Experiencias Universidad de Sevilla". Aparecera el boton "Agregar Experiencias Universidad de
Sevilla de la base".

€.2.1 Experiencia Profesional 6.2.2 Antigiledad Universidad de Sevilla 6.2.3 Formacion = Descargar autobaremo @ Instrucciones

6.2.1.1 Experiencia + Experiencia profesional en puesto igual, desempefiado dentro del Ambito de la Universidad de Sevilla de la base 6.2.1.1
profesional en puesto igual,

desempenado dentro del

ambito de la Universidad de

. A No existen méritos en este ti
Sevilla P

6.2.1.2 Experiencia
profesional en puesto similar
dentro del ambite de las
Administracienes Pablicas,
mediante contrato laboral y
por cuenta ajena

6.2.1.3 Experiencia
profesional en puesto de
trabajo similar, fuera del
ambito de las
Administraciones Publicas
mediante contrato laboral y
por cuenta ajena
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Al seleccionar dicho botdn, se abrira el panel siguiente:

£.2.1.1 Experiencia
profesional en puesto igual,
desempenado dentre del
Ambito de 1a Universidad de
Sevilla

§.2.1.2 Experiencia
profesional en puesto similar
dentro del ambito de las
Administraciones Plblicas,
mediante ¢contrate laboral y
por cuenta ajena

6.2.1.3 Experiencia
profesional en puesto de
trabaje similar, fuera del
Ambito de las
Administraciones Plblicas
mediante contrato laboral y

6.2.1 Experiencia Profesional

+ Experiencia prodesional en puesio igual

Nugve méfito

Mérita *

Nombre dal Fichero *

|, desempefiado dentro ded Smibit

6.2.2 AntigUedad Universidad de Sevilla

6.2,3 Pormacién

0 de 1a

i Descargar autobaremo

dad de Sevila de la base 6.2.1.1
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W instrucciones

Weirito: Fropercions una brave cescipoion o8l ménts Blegads, INckiyendo dutales

= Experiencia Profesional;

saserpafiands Sncanas

« Titulacidn: “Grage en Infomy

«  Superacion oe Ejercicios: S

recsokaciin del 154
para &l ingrese en Ia Escala de Ayudanies de Archives, Biblolecas ¥ Musecs.

por cuenta ajena

Pagina *

Autobaremacion  Meses Dias
Consgrer nimeD soTaiee o of Certdicaso CONEgneT niTETD SErTRad0 o Cerficadts

e Mérito: Proporcione una breve descripcion del mérito alegado, incluyendo detalles relevantes. Por

ejemplo:

o Experiencia Profesional: "Técnico Auxiliar de Conserjeria desempefiando funciones desde el
15/06/2000 hasta el 16/08/2000".

o Antigiiedad: “Antigliedad como PAS laboral con cargo al Capitulo |, desde el 15/08/2000 hasta
el 16/08/2000".

o Formacion: “Curso Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujer y
hombres. Impartido por FORPAS”

e Nombre del Fichero: Especifique el nombre del fichero donde se encuentra el documento

justificativo correspondiente. Por ejemplo: "Experiencia_profesional_US.pdf". Si no va a presentar
ningun documento, escriba: “De_Oficio”.

Pagina: Indique el numero de la pagina donde se encuentra el mérito aportado en el documento
justificativo. Por ejemplo: "Pagina 5"

Autobaremacion: Para el mérito introducido asegurese de completar el valor del mismo para que
pueda ser considerado.

Se recomienda que, en caso de contar Unicamente con experiencia en la Universidad de
Sevilla, se realice una Unica anotacién que precise claramente la categoria profesional sujeta
a valoracion, incluyendo la suma total de meses y dias de experiencia.

Por otro lado, es esencial que la formacién se describa detalladamente por curso en lugar de
presentar la informaciéon en términos de horas totales, facilitando asi la comprobacién entre
aquellos cursos que son valorables y aquellos que no lo son.
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6.2.1.1 Experiencia
profesional en puesto igual,
desempefade dentro del
dmbito de 1a Universidad de
Sevilla

£.2.1.2 Experiencia
profesional en puesto similar
dentre del ambite de las
Administraciones Pablicas,
mediante contrata laboral y
por CUBnta ajena

£.2.1.3 Experiencia
profesional en puesto de
trabajo similar, fusra del
ambito de las
Administraciones Plblicas
madiante centrata laboral y
por cusnta ajena

8.2.1 Experiencia Profesional

=+ Experiencia profesiona

8.2.2 Antigledad Universidad de Sevilla

Huevo mérito

Mérita *

Nombre del Fichera *
Pagina® 1

Autabaremacion

Técnico X desde el 150672018 hasta el 30/01/2023

De_Oficio

Meses

Gonsgrer nimenD et e of Gerficade

55

£.2.3 Formacion

= Descargar autobaremo © Instruccicnes

n puesto igual, desempefiado dentro del SmBbito de | Universidad de Sevila de [a base 5.2 1.1

e

Miirito: Froporcione una brewe descripcion del ménto alegado, inchryendo detales
relgvantes. For epempio:

» Experiencia Profesional; “Ayudants de Bibloteca en i Unherskdad de Sevila
desempafiand kncknes desde ol 15052000 hasta ol 1608200

« Tiulaciin: “Grago en Infarmacion y Documantackin por L Universidad da Zargoza ™

» Superaciin de Eercicios: “Superacon eindicia pubicads en BOUA e 21112018 por
resghiciEn del 151172018 Por La U 5 COMMCAN Prusbas SIS 0F BOERS0 bre
para &l ngreso &n 13 E5cala de Ayudantis oo Archivos, BIbbotecas ¥ Museds.”

Dias
Consignar imero acrecitacs en & Garficads

16

Una vez haya completado todos los campos requeridos, haga clic en el botén "Grabar" para guardar la
informacion. Aseglrese de realizar todas las anotaciones necesarias en cada apartado antes de
guardar. Una vez que la informacion haya sido grabada correctamente, se mostrara el panel de
"Experiencia Profesional" de |a siguiente manera:

+ Experiencia profesional en puesto igual, desempefiado dentro del ambito de la Universidad de Sevilla de la base 6.2.1.1

10 w
id v Mirito
Od6a2 Técnico X desde el 150672018 hasta el 3000172023

Registros del 1 al1 de 1

Fichero Pigina

De_Oficio 1

En caso de que sea necesario eliminar algin mérito debido a duplicidad, error u omision de
informacion relevante, debera hacer clic en el mérito correspondiente para acceder a dos nuevos
botones: "Actualizar" o "Eliminar".

€.2.1.1 Experiencia
prefesional en pusste
igual, desempefiado dentre
del dmbito de 1a
Universidad de Sevilla

6.2.1.2 Experiencia
profesional en puesto
similar dentro del ambite
de las Administraciones
Piblicas, mediante
contrato lageral ¥ por
cuenta ajena

£.2.1.3 Experiencia
profesional #n pussto de
trabajo similar, fugra del
ambito de las
Administraciones Plblicas
madiante centrate laberal y
per cusnta ajena

+ Expenencia profesional en puesto igual, desempefiado dentro del mbito de la Universidad de Sevilla de |a base 6.2.1.1

Mérito *

Nombre del Fichers *
Pigina *

Autebaremacion

Técnion X gesde el 150672018 hasta el 30112023

De_oficio

1

Meses
Caadignar AGEN BLBEESs an & Cenfiesss

&5

Dias.
CONdiaar NOMSD SATHANSS 4A ¢f Comicadd

15

@ ENminar
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Una vez que haya completado todos los campos de los apartados habilitados, dirijase a la opcion
"Descargar autobaremo" y seleccione el boton "PDF" ubicado en la parte superior izquierda.

Es importante destacar que esta solicitud debe ser presentada junto con la documentacion justificativa
de los méritos mencionados, a través del Registro Oficial, dentro del plazo establecido.

Le recomendamos revisar cuidadosamente cada apartado antes de finalizar.
La solicitud y documentacion de Autobaremacion podra ser presentadas del siguiente modo:
e A través del Registro Electronico de la Universidad de Sevilla, siempre que se esté en posesion de

certificado digital, mediante el Modelo Genérico de Instancias y solicitudes.
Enlace: https://reg.redsara.es/es/

e Por cualquiera de las formas previstas legalmente en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En caso de necesitar realizar alguna modificacion, puede hacerlo y generar nuevamente la solicitud
pulsando en la seccion "Descargar autobaremo”. Si ya hubiese presentado su Autobaremo por
Registro, debera presentar esta ultima modificacion con la documentacion acreditativa segun lo
especificado en el anterior parrafo. Sera considerara valida la ultima solicitud presentada,
anulando asi cualquier presentacién anterior.

6.2.1 Experiencia Profesional  6.2.2 Antigliedad Universidad de Sevilla  6.2.3 Formacién | 8 Descargar autobaremo | @ Instrucciones

FY; & Excel =

id Base * Tipo Mérito Ficherg Pagina Valores

0d6az  6.2.1.1 Expenencia Técnico X desde el 15/06/2018 hasta el 30172023 De_Oficio 1 Dias: 18
profesional en puesio Meses: 55§

igual, desempedlado
dentro del Ambiio de
13 Universigad de
Sevilla

42730 6231 Formacidén Competencias Pas Nivel |- Integracion de ka Prevencidn de Riesges Laborales y. Hoja_formativa 1 Horas 2
relacicnada con las
funciones a
desargllal en ¢l
PUGELD, BN U
homokgada por &
FORPAS

Registros del 12l 2 de 2

. L Servicio de Seleccion del PAS
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