
 
 

PROCEDIMIENTO DE REALIZACIÓN DEL SEGUNDO EJERCICIO DEL 

PROCESO SELECTIVO DE LA ESCALA DE AYUDANTES DE ARCHIVOS, 

BIBLIOTECAS Y MUSEOS DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA, CONVOCADO 

POR RESOLUCIÓN DE 17 DE MARZO DE 2026 (BOJA NÚM. 55, DE 20 DE MARZO) 

 

INSTRUCCIONES 

 

Se convoca a las personas participantes que han superado el primer ejercicio de la convocatoria 

citada para la realización del segundo ejercicio, que tendrá lugar en la Facultad de 

Comunicación de la Universidad de Sevilla. 

 

LLAMAMIENTO 

Se iniciará el llamamiento de las personas opositoras a las 08,30 horas del próximo martes 

30 de junio de 2026, en el aula asignada. Se podrá conocer el aula asignada mediante consulta 

personalizada en la web de la convocatoria. 

Enlace a consulta personalizada:  

https://recursoshumanos.us.es/index.php?page=solicitudes/consulta/convocatoria_seleccionar&hash=376779fe20 

 

SEGUNDO EJERCICIO DE LA FASE OPOSICIÓN 

La fase de oposición consistirá en la realización de dos ejercicios, cada uno de carácter 

obligatorio y eliminatorio. 

 El segundo ejercicio, de acuerdo con lo citado en la base 7.2.2 de la convocatoria de 

referencia, que se realizará en la fecha antes mencionada, constará de dos partes:  

-  Primera parte:  

Se calificará de 0 a 20 puntos, debiendo obtenerse un mínimo de 5 puntos en cada 

ejercicio para superarlo.  

Consistirá en la redacción por escrito de los asientos bibliográficos de dos impresos 

modernos, a elegir de entre cuatro propuestos por el tribunal, pudiendo estar algunos de ellos 

en inglés o francés. El asiento bibliográfico constará de:  

a) Catalogación de acuerdo con las vigentes Reglas de Catalogación Españolas.  

b) Encabezamientos de materia que se redactarán libremente o ajustándose a alguna de 

las Listas de encabezamientos vigente.  

c) Clasificación Decimal Universal, a partir de la edición del año 2000. 
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d) Consignación de todo lo anterior en formato MARC 21 (se facilitará una plantilla 

base del formato).  

Las personas opositoras podrán utilizar las vigentes Reglas de Catalogación Españolas, 

las ISBD, las tablas de la Clasificación Decimal Universal, las listas de encabezamientos de 

materia existentes y el formato MARC 21, así como diccionarios en lengua inglesa y francesa.  

Las personas opositoras trabajarán sobre fotocopias, pudiendo consultar ordenadamente 

de forma individualizada los originales en la mesa del Tribunal.  

El tiempo máximo para esta primera parte será de ciento veinte minutos.  

- Segunda parte:  

Se calificará de 0 a 20 puntos, debiendo obtenerse un mínimo de 5 puntos en cada 

ejercicio para superarlo. Consistirá en la resolución de dos supuestos prácticos, basados en el 

contenido del programa, a elegir de entre cuatro propuestos por el tribunal. 

El tiempo máximo para esta segunda parte será de ciento cincuenta minutos. 

 

Cumplimentación de la hoja de respuestas: 

Apellidos y nombre: 

DNI: 

Ejercicio: Primera parte “Catalogación”  

                Segunda parte “Supuestos prácticos”                   Fecha:30/06/2026 

Firma: 
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Tras la primera parte se habilitará un tiempo de descanso de media hora antes del inicio de 

la segunda parte.  

Los teléfonos móviles deben ser desconectados y colocados fuera del alcance de los 

interesados, en el espacio de separación habilitado al efecto, encontrándose visibles al personal 

responsable de las aulas.  

 

RECOMENDACIONES A LAS PERSONAS OPOSITORAS: 

 

• Acudir con antelación suficiente a la hora de llamamiento al aula asignada. 

• No olvidar el documento de identificación: Documento Nacional de Identidad, 

Pasaporte, NIE, Carné de Conducir u otro documento oficial que indubitadamente 

permita acreditar la identidad del participante. 

• Se recomienda asistir bien hidratado y habiendo realizado previamente una ingesta 

adecuada. 

LA JEFA DE SERVICIO DE SELECCIÓN  

DEL PERSONAL TÉCNICO, DE GESTIÓN Y DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS. 

 

P.D. LA RESPONSABLE DE SELECCIÓN DEL PERSONAL TÉCNICO, DE GESTIÓN Y 

DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS FUNCIONARIO. 

Fdo. María Mercedes Doña Casado. 
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