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PRUEBA PRÁCTICA DE SITUACIÓN 

PLAZA CÓDIGO 4120: TÉCNICO/A AUXILIAR DE BIBLIOTECA, 

ARCHIVO Y MUSEO 

PARTE 2: SUPUESTO PRÁCTICO EN PAPEL 

• Esta prueba es sobre el trabajo de Técnico Auxiliar de Biblioteca, 

Archivo y Museo en la Universidad de Sevilla. 

• Esta parte se hace solo en papel.  

• No puedes usar el ordenador. 

• Cada pregunta tiene 3 respuestas. Solo una es la correcta. 

• No te quitan puntos si te equivocas. 

• Tienes 70 minutos para terminar la prueba. Esto es 1 hora y 10 

minutos. 

• Tienes que colocar los libros ordenados en las estanterías 

para que puedan ser localizados. 

• Para ello debes utilizar la CDU. 

 

Recuerda: 

1) La CDU son las letras de Clasificación Decimal Universal y se 

utiliza para ordenar los libros por temas. 

2) Los números cortos van antes que los largos, si empiezan igual. 

3) Los números que empiezan por 0 van antes que el 1. 

4) Primero se mira el número antes y después del punto. Luego se 

miran las letras, que se ordenan por orden alfabético. 
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- Te encuentras con tres libros para ordenar en las estanterías y 

tienen los siguientes números:  

Libro A con el número 51  

Libro B con el número 5 

Libro C con el número 54 

1. ¿Cuál es el orden correcto de izquierda a derecha para que 

queden bien puestos en las estanterías los libros?: 

a) A,C,B. 

b) C,A,B. 

c) B,A,C. 

 

- Te encuentras con tres libros para ordenar en las estanterías y 

tienen los siguientes números: 

Libro X con el número 87 

Libro Y con el número 83 

Libro Z con el número 89 

2. ¿Cuál es el orden correcto de izquierda a derecha para que 

queden bien puestos en las estanterías?: 

a) Y-X-Z. 

b) X-Z-Y. 

c) Z-X-Y. 
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- Tienes que ordenar en la estantería estos libros que empiezan por 

el número cero y el número uno:  

Libro A: 1 

Libro B: 0 

Libro C: 08 

3. ¿Cuál es el orden correcto de izquierda a derecha para que 

queden bien puestos en las estanterías?: 

a) B-C-A. 

b) A-C-B. 

c) C-B-Z. 

 

- Tienes que ordenar en la estantería estos libros que tienen los 

siguientes números y letras: 

Libro A: 82.3 MAR 

Libro B: 82.1 LOP 

Libro C: 82.1 GAR 

4. ¿Cuál es el orden correcto de izquierda a derecha para que 

queden bien puestos en las estanterías?: 

a) C-B-A. 

b) B-A-C. 

c) A-B-C. 
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- Tienes que ordenar en las estanterías los siguientes libros: 

Libro A: 330.12 

Libro B: 330.15 

Libro C: 330.11 

5. ¿Cuál es el orden correcto de izquierda a derecha para que 

queden bien puestos en las estanterías?: 

a) B-A-C. 

b) C-A-B.   

c) A-B-C.  

 

- Tienes que identificar las partes de un libro impreso. Mira la 

siguiente imagen y responde a las siguientes preguntas: 

 

6.  Mira la imagen del libro e indica, ¿cuál es la portada de un 

libro?: 

a) B. 

b) D. 

c) E. 

A B 

D 
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7.   Mira la imagen del libro e indica, ¿cuál es la guarda de un 

libro?: 

a) B. 

b) D. 

c) A. 

 

8.  Tienes que guardar un documento que has modificado en 

Word. Para conservar el original, ¿qué opción del menú 

siguiente utilizas?: 

a) Archivo y luego guardar.  

b) Insertar comentario. 

c) Archivo y luego guardar cómo. 

 

9.  Si se produce un incendio en la biblioteca y estás atrapado 

por el fuego y hay mucho humo, ¿qué tienes que hacer?: 

a) Salir corriendo y abrir las ventanas para que salga el humo. 

b) Agacharme y gatear. 

c) Cerrar las puertas para que no entre el fuego y abrir las ventanas. 
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PREGUNTA DE RESERVA: 

 

10.  Mira la imagen del libro e indica, ¿cuál es la solapa del libro?: 

a) B. 

b) D. 

c) A. 
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No gire el cuestionario hasta que se le indique 

 

Para marcar las respuestas, rodea con un círculo la opción que elijas. 

Por ejemplo: 

 

1. ¿Qué usamos para beber agua? 

a) Zapato. 

b) Vaso. 

c) Lápiz. 

 

En este caso, la respuesta marcada para la pregunta 1. sería la b). 

 

Si te equivocas, marca esa opción con una X. Luego puedes elegir 

otra opción y marcarla con un círculo. Por ejemplo: 

 

2. ¿Qué fruta es amarilla y larga? 

a) Manzana. 

b) Uva. 

c) Plátano. 

 

En este caso, la última respuesta marcada a la pregunta 2. sería la 

c). 

 

Una vez que anules una respuesta no puedes recuperarla. 

 


