
 

INSTRUCCIONES FASE DE CONCURSO 

¿Qué es la Fase de Concurso? 

• En la fase de concurso no tienes que hacer ningún examen. 

• El tribunal suma puntos por tus méritos (tu experiencia de trabajo, los cursos que has hecho y tus 

títulos). 

• Muy importante: Solo se suman estos puntos si primero has aprobado la fase de oposición, es decir, 

el ejercicio tipo test y la prueba práctica de situación. 

• La puntuación máxima que puedes conseguir en el concurso es de 35 puntos. 

 

¿Cuándo y cómo hay que presentar los documentos? 
 

• Cuándo: Tienes 10 días hábiles (no cuentan sábados, domingos ni festivos) para presentar tus 

méritos. Este plazo empieza el día después de que se publiquen las notas definitivas de la fase de 

oposición. 

• Cómo: Tienes que presentar los documentos a través del Registro de la Universidad de Sevilla. 

• Atención: Solo se contarán los méritos que tuvieras antes de que terminara el plazo de entrega de 

solicitudes de la convocatoria, es decir, hasta el 15 de diciembre de 2025. Los méritos presentados 

fuera de plazo, no te los contarán. 

 

📌 ¿Te has presentado a varias plazas? 

 

Si participas en más de una categoría o plaza, NO tienes que presentar los mismos documentos 

varias veces para cada una de las plazas. 

 

Es suficiente con presentar tus documentos una sola vez a través del Registro dentro del plazo fijado. 

 

Desglose por puntos: 

Bloque 1: Experiencia de Trabajo (Máximo 14 puntos) 

Se valora el tiempo que has trabajado anteriormente en puestos de funciones iguales o similares: 

Tipo de experiencia laboral Puntos / mes Puntos / día 

Mismo puesto en la Universidad de Sevilla 0,20 ptos 0,0066 ptos 

Puesto similar en otras Administraciones Públicas 0,10 ptos 0,0033 ptos 

Puesto similar en empresas privadas 0,05 ptos 0,0016 ptos 

Prácticas prelaborales / formativas (discapacidad) 0,04 ptos 0,0013 ptos 

 

Bloque 2: Antigüedad en la Universidad de Sevilla (Máximo 12,25 puntos) 

Se valora el tiempo acumulado de servicios prestados en la Universidad de Sevilla como Personal 

Técnico, de Gestión y de Administración y Servicios (PTGAS) laboral: 

Tipo de mérito Puntos / mes Puntos / día 

Tiempo de servicio como PTGAS en la US 0,15 ptos 0,005 ptos 
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Bloque 3: Formación, Títulos, Idiomas y Oposiciones (Máximo 8,75 puntos) 

Este bloque se subdivide en cuatro apartados: 

A) Cursos de formación (relacionados con las funciones del puesto): 

Tipo de cursos de formación Puntuación 

Cursos recibidos en la US (Servicio de Formación PTGAS) 0,06 puntos por hora 

Cursos recibidos en otras Administraciones Públicas 0,02 puntos por hora 

Cursos impartidos como docente en la US 0,07 puntos por hora 

Cursos impartidos como docente en otras Administraciones 0,025 puntos por hora 

 

B) Títulos académicos oficiales (solo puntúa la titulación de nivel más alto): 

 

Titulación Oficial Puntuación 

Doctorado 2,50 puntos 

Máster Oficial 2,00 puntos 

Grado Universitario o Licenciatura 1,50 puntos 

Diplomatura Universitaria o equivalente 1,20 puntos 

Técnico Superior de FP o equivalente 1,00 punto 

Bachiller Superior o equivalente 0,50 puntos 

 

C) Acreditación oficial de idiomas (solo puntúa el nivel más alto): 

Nivel de Idioma (MCER) Puntuación 

Nivel C1 / C2 2,00 puntos 

Nivel B2 1,50 puntos 

Nivel B1 1,00 punto 

Nivel A2 0,80 puntos 

Nivel A1 0,50 puntos 

 

D) Exámenes aprobados en otras oposiciones (Máximo 2 puntos): 

 

Se otorga 1,00 punto por cada ejercicio o prueba superada en convocatorias para plazas fijas o de 

función pública en otras Administraciones Públicas. 

 

¿Cómo sabrás tu nota del concurso? 

1. Puntuación provisional: El tribunal publicará una lista con la nota de cada persona. 

2. Reclamaciones: Si no estás de acuerdo con tus puntos, tendrás 10 días hábiles para reclamar. 

3. Puntuación definitiva: Una vez revisadas las reclamaciones, el tribunal publicará la lista final de notas. 
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